Sopoltrad 6

Miedzynarodowe biuro ttumaczen Sopoltrad sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie zatrudni absolwenta
kierunkéw jezykowych lub ttumaczeniowych na stanowisku:

Junior Vendor Manager (Mtodszy specjalista ds. rekrutacji)

Dziat rekrutacji (Vendor Management, VM) zajmuje sie rekrutacja nowych tlumaczy,
utrzymywaniem dobrych relacji z istniejagcymi wykonawcami oraz wspieraniem dziatu
zarzadzania projektami (Project Management, PM) w codziennej pracy.

Zadania:

- rekrutacja nowych wykonawcéw m.in. przez portale dla ttumaczy i media spotecznos$ciowe,

- negocjowanie warunkéw wspétpracy z nowymi wykonawcami,

- nadzor nad etapem testowania i wdrazania,

- zapewnianie kompletnosci i aktualno$ci danych w bazie,

- bezposrednia wspétpraca z VM-em w celu usprawnienia procesu rekrutacji, optymalizacji
jakosci ustug i szkolenia wykonawcow,

- wspéipraca z dziatem PM i wsparcie w wyszukiwaniu wykonawcéw do konkretnych projektéw.

Wymagane umiejetnosci:

- biegta znajomos¢ jezyka angielskiego (kolejny jezyk jako atut),

- wyksztatcenie kierunkowe - studia filologiczne, lingwistyczne lub ttumaczeniowe,
- podstawowa wiedza o narzedziach CAT,

- biegta obstuga pakietu MS Office,

- umiejetnosci analityczne i negocjacyjne, tatwos¢ w nawigzywaniu relacji,

- zdolno$¢ do wielozadaniowosci, dobra organizacja pracy,

- umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferujemy:

- umowe o prace na okres minimum 6 miesiecy, z mozliwoscia przedtuzenia,

- mozliwo$¢ ewolucji w kierunku stanowiska Project Managera, w zaleznosci od checi i
umiejetnosci,

- prace w samym centrum Krakowa w zgranym, kameralnym zespole,

- codzienny kontakt z jezykami i mozliwos¢ praktycznego poznania rynku ttumaczen pisemnych,
- szkolenia dla pracownikow,

- doskonatg kawe, herbate i czekolade.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres cv@sopoltrad.com z dopiskiem
Junior Vendor Manager w tytule maila. W CV prosimy uwzgledni¢ ponizsza klauzule RODO:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Sopoltrad sp. z o.0. z siedzibg w
Krakowie przy ul. Sw. Tomasza 34/10, 31-027 Krakéw w celach rekrutacyjnych.
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