
 

 

Międzynarodowe biuro tłumaczen  Sopoltrad sp. z o.o. z siedzibą w Krakowie zatrudni absolwenta 

kierunko w językowych lub tłumaczeniowych na stanowisku: 

Junior Vendor Manager (Młodszy specjalista ds. rekrutacji) 

Dział rekrutacji (Vendor Management, VM) zajmuje się rekrutacją nowych tłumaczy, 

utrzymywaniem dobrych relacji z istniejącymi wykonawcami oraz wspieraniem działu 

zarządzania projektami (Project Management, PM) w codziennej pracy. 

 

Zadania: 
- rekrutacja nowych wykonawco w m.in. przez portale dla tłumaczy i media społecznos ciowe, 

- negocjowanie warunko w wspo łpracy z nowymi wykonawcami, 

- nadzo r nad etapem testowania i wdraz ania, 

- zapewnianie kompletnos ci i aktualnos ci danych w bazie, 

- bezpos rednia wspo łpraca z VM-em w celu usprawnienia procesu rekrutacji, optymalizacji 

jakos ci usług i szkolenia wykonawco w, 

- wspo łpraca z działem PM i wsparcie w wyszukiwaniu wykonawco w do konkretnych projekto w. 

Wymagane umiejętności: 
- biegła znajomos c  języka angielskiego (kolejny język jako atut), 

- wykształcenie kierunkowe – studia filologiczne, lingwistyczne lub tłumaczeniowe, 

- podstawowa wiedza o narzędziach CAT, 

- biegła obsługa pakietu MS Office, 

- umiejętnos ci analityczne i negocjacyjne, łatwos c  w nawiązywaniu relacji, 

- zdolnos c  do wielozadaniowos ci, dobra organizacja pracy, 

- umiejętnos c  pracy w zespole. 

Oferujemy: 
- umowę o pracę na okres minimum 6 miesięcy, z moz liwos cią przedłuz enia, 

- moz liwos c  ewolucji w kierunku stanowiska Project Managera, w zalez nos ci od chęci i 

umiejętnos ci, 

- pracę w samym centrum Krakowa w zgranym, kameralnym zespole, 

- codzienny kontakt z językami i moz liwos c  praktycznego poznania rynku tłumaczen  pisemnych, 

- szkolenia dla pracowniko w, 

- doskonałą kawę, herbatę i czekoladę. 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV na adres cv@sopoltrad.com z dopiskiem 

Junior Vendor Manager w tytule maila. W CV prosimy uwzględnic  poniz szą klauzulę RODO: 

 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Sopoltrad sp. z o.o. z siedzibą w 

Krakowie przy ul. Św. Tomasza 34/10, 31-027 Kraków w celach rekrutacyjnych. 
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